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INSTRUCCIONES PARA RELLENAR CORRECTAMENTE LA FICHA DE 
INSPECCIÓN DE INSTALACIONES  

INFORMACIÓN DE LA INSTALACIÓN 

Se debe indicar los datos identificativos de la instalación que se pretende evaluar (1). 
Además se deberá identificar al propietario de la instalación (2), ya sea persona física 
o jurídica,  así como a la persona responsable de la instalación evaluada (3). 

En el ejemplo, la instalación evaluada es el CP. FRANCISCO ARBELOA de AZAGRA. 
El propietario es el Ayuntamiento de la Localidad. 

La persona responsable es la directora del colegio, durante el horario escolar, mientras 
que el resto del tiempo la responsabilidad recae en el Ayuntamiento. 

Se completa en cada caso la información solicitada por el impreso. 

LIBRO DE ACTAS 

El decreto de seguridad indica que todas las instalaciones deben de realizar una 
evaluación anual de su equipamiento deportivo y reflejarlo en un acta. Una copia de 
esta acta debe de guardarse en la instalación. En este apartado se debe indicar si la 
instalación tiene estas actas debidamente guardadas, marcando SI en caso afirmativo 
y NO en caso negativo. En el caso de tener el libro de actas se deberá indicar la fecha 
de la última revisión. 

La instalación evaluada en el ejemplo no ha realizado ninguna evaluación de sus 
equipamientos por lo que se marcará la casilla NO. 

 

 

 

EDIFICIO 

En este apartado se debe indicar el estado de conservación del edificio marcando 
BUENO en el caso de que los elementos constructivos (estructura general, cubierta, 
pavimentos, revestimientos, instalaciones, aislamientos, etc.) de los edificios que 
componen la instalación deportiva, se encuentren en condiciones adecuadas para 



permitir un uso seguro y satisfactorio. Se indicará como REGULAR en el caso de que 
el estado de alguno de estos elementos permita un uso seguro pero no satisfactorio. Y 
finalmente como MALO en el caso de que alguno de estos elementos no permita su 
uso en condiciones de seguridad. 

En el caso de marcar REGULAR o MALO se deberá indicar en el cuadro de 
observaciones una pequeña descripción del problema que afecta al edificio. En el caso 
de que este espacio sea insuficiente se completará la información en la parte posterior 
de la ficha de inspección. 

En el ejemplo, se marca la casilla de REGULAR ya que uno de los gimnasios con los 
que cuenta la instalación no tiene un correcto aislamiento térmico, lo que provoca que 
se tenga que utilizar con bajas temperaturas durante el invierno. Esta deficiencia no 
afecta a la seguridad en la utilización del gimnasio, pero impide que se utilice en 
condiciones adecuadas de satisfacción.  

EQUIPAMIENTO DEPORTIVO 

RELACIÓN DE EQUIPAMIENTO 

Se debe indicar de forma resumida los equipamientos deportivos con los que cuenta la 
instalación. Se indicará el tipo de equipamiento y su número (dos porterías de fútbol 
sala, cuatro canastas básquet, dos canastas mini básquet, etc.). 

En el caso de que el espacio en el cuadro sea insuficiente se completará la 
información en la parte posterior de la ficha de inspección. 

La instalación del ejemplo dispone en el exterior de una pista de fútbol sala con dos 
porterías, una pista de baloncesto con dos canastas y un campo de fútbol con dos 
porterías.  En el interior hay dos gimnasios que cuentan con espalderas. 

 

ASPECTOS A ANALIZAR. 

La ficha marca nueve aspectos de seguridad  genéricos que se deben revisar en todos 
los equipamientos deportivos analizados. La persona que realiza la inspección deberá 



apuntar si las condiciones de seguridad señaladas se cumplen en el equipamiento 
analizado. En el caso de que alguna o varias de ellas no se cumplan se deberá indicar 
en el cuadro inferior “RELACIÓN DE EQUIPAMIENTO ANALIZADO” esta 
circunstancia. 

Si la persona que realiza la inspección aprecia alguna otra característica del 
equipamiento que puede afectar a la seguridad de los usuarios y no está dentro de las 
nueve indicadas, puede reflejarla en la parte posterior de la ficha. 

 

RELACIÓN DE EQUIPAMIENTO DEFECTUOSO 

Si al analizar, uno por uno, cada equipamiento se detecta el incumplimiento de alguno 
de los aspectos de seguridad, se debe de indicar el nombre del equipamiento 
defectuoso y se marcará, de la uno a la nueve, las características de seguridad que 
incumplen.  

Por último se indicará si el peligro de uso de ese equipamiento es grave o no. 
Considerando como grave que el daño físico que puede causar al usuario sea grave y 
se pueda producir de forma inmediata. 

En este cuadro se hace un resumen de los equipamientos que no reúnen las 
condiciones de seguridad exigidas. Posteriormente se deberá de profundizar en el 
estado de estos equipamientos inseguros describiendo brevemente en la parte 
posterior de la ficha los aspectos que se incumplen en cada uno de ellos. 

En el ejemplo, tras analizar todos los equipamientos con los que cuenta la instalación 
se aprecian incumplimientos de seguridad en dos de ellos. 

Una de las porterías de fútbol sala presenta un inicio de oxidación en las soldaduras 
de unión de los postes con el travesaño. La oxidación es leve y no afecta a la 
estructura de la portería por lo que se puede utilizar sin riesgo. En este caso se 
marcaría la casilla 4 por la oxidación y se marcaría como NO grave. 



Una de las canastas analizadas presenta igualmente oxidación en sus elementos de 
unión, pero de una forma más profunda que debilita la estructura de la canasta. 
Además, la oxidación ha comenzado a fisurar las zonas que unen los contrapesos con 
la canasta, por lo que existe un claro peligro de vuelco de la misma que puede 
producir un grave daño a los usuarios. En este caso se marcarían las casillas 3 
(porque se aprecia debilidad estructural), 4 (porque hay oxidación), 7 (porque hay 
posibilidad de vuelco) y se marcaría como GRAVE. 

 

INFORMACIÓN AL USUARIO 

Para orientar sobre el uso adecuado de la instalación y del equipamiento deportivo, se 
situarán carteles informativos en un lugar preferente y perfectamente visible de la 
instalación. En la ficha se pregunta por la existencia de dos tipos de carteles. La 
primera, pregunta por la existencia de carteles que informen a los usuarios del uso 
inadecuado de los equipamientos deportivos, y la segunda, pregunta por la existencia 
de información sobre el procedimiento que se debe seguir en el caso de que se quiera 
comunicar deficiencias en el equipamiento o accidentes que se produzcan en la 
instalación.  

La instalación del ejemplo no dispone de ningún tipo de información por lo que 
marcaremos NO para los dos carteles de información.  

OBSERVACIONES EN CUANTO A LAS DEFICIENCIAS DETECTAD AS EN LA 
INSPECCIÓN 

Este cuadro se debe utilizar para completar la información que hemos aportado en los 
cuadros anteriores y para describir e identificar de forma más precisa los defectos de 
seguridad detectados en los equipamientos y que hemos marcado en el cuadro 
“RELACIÓN DE EQUIPAMIENTO DEFECTUOSO”. 

En el ejemplo, se sitúan los equipamientos defectuosos y se describe cuáles son los 
fallos que se han detectado y cuál es el riesgo que puede derivarse de su uso. 



 

EJEMPLO DE FICHA DE INSPECCIÓN 

Hay disponible un ejemplo de ficha de inspección en la siguiente dirección: 
http://deportes.tracasa.es/docs/ejemplo_ficha_inspeccion_ii_dd.pdf 

 

 


